
 

  
 
 

   
 

ประกาศองคก์ารบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
เรื่อง    ก าหนดหลักเกณฑก์ารตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนนุ 

ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลป่าตงึ 
********************** 

เพื่อให้การด าเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน , การตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีประเภทเงินอุดหนุน
ขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องเพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและสอดคล้อง
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว 4750 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559 
และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 7 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2563 และข้อ 4 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2547 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559 
และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  จึงขอก าหนดหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับ
เงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง ไว้ดังนี้  

ก. หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
หน่วยงานที่สามารถขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง ได้แก่ หน่วยงานใน

ลักษณะดังนี้  
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 
(๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ าเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดต้ังโดยถูกต้องตามกฎหมาย

ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อ
ประโยชน์สาธารณะ และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดต้ังถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
เช่น วัด มัสยิด 

(6) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อด าเนินงานการกุศลหรือบ า เพ็ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดต้ังตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น 
มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด 
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ข. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน 
1. โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกจิที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
2. ประชาชนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงได้รับประโยชน์จากโครงการ 
3. ต้องให้ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถ่ินที่จะต้องด าเนินการ

เองและสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
4. ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน และโครงการที่มีลักษณะเป็นการ

จัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ และการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งเว้นแต่จะอุดหนุน
จัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

5. โครงการที่ขอรับเงนิอุดหนุนจะต้องปรากฏในอยู่ในแผนพัฒนาท้องถ่ินและตั้งงบประมาณไว้ใน
หมวดเงินอุดหนุน ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

ค. หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุน 
1. โครงการที่จะขอเงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน

อุดหนุน 
2. ให้หน่วยงานที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการ เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

พิจารณา 
3. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนมรีะเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายอย่าง

เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
4. กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและส่วนราชการที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นโครงการก่อสร้าง 

ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล หรือกระทรวงมหาดไทย ส าหรับกรณีเงินสมทบโครงการอื่นๆ 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาตามสถานะทางการคลัง แต่กรณีอุดหนุนหน่วยงานตามกฎหมายก าหนด
แผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ 

5. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง ไม่สามารถมอบหมายให้
หน่วยงานอื่นด าเนินการแทนได้ 

ง. การเบิกจ่ายเงิน ขั้นตอนและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
1. เมื่องบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแจ้งหน่วยงานที่

ขอรับเงินอุดหนุนทราบ และห้ามหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงิน
อุดหนุนไปพร้อมกัน เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน หรือการอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนในลักษณะที่
ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินด าเนินการไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและข้ันตอน
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

2. ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงินอุดหนุนมายังองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
พร้อมเสนอโครงการและรายละเอียดดังต่อไปนี้ มาพร้อมกับหนังสือน าส่ง 

ท่ี เอกสารท่ีน าส่ง อบต. จ านวน หมายเหต ุ
1 หนังสือสอบถามการขอรบัเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ก                               
2 หนังสือน าสง่ 1  ชุด ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ข                              
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ท่ี เอกสารท่ีน าส่ง อบต. จ านวน หมายเหตุ 
3 โครงการ 1  ชุด ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ค                              
4 ส าเนารายงานการประชุม พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง 1  ชุด ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  ง                               
5 รายช่ือคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง เช่น คณะกรรมการ/

หน่วยงาน/กลุม่/ชุมชน/ชมรม   
1  ชุด ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก  จ                               

6 ส าเนาค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการรบัเงินอุดหนุน 
(กรณีหน่วยงานราชการอื่นที่ไม่ใช่องค์กรประชาชน)  
ให้รับรองส าเนาถูกต้อง  

1  ชุด ตัวอย่าง  แนบท้ายภาคผนวก  ฉ                               

7 รายช่ือคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน (กรณี องค์กร
ประชาชน)  

1  ชุด ตัวอย่าง  แนบท้ายภาคผนวก  ช                               

8 ส าเนาสมุดธนาคารหน้าที่ปรากฏเลขที่บญัชีชัดเจน  
พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

1  ชุด ตัวอย่าง  แนบท้ายภาคผนวก  ซ                               

9 เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง   

3. องค์การบริหารสว่นต าบลป่าตึง จะด าเนินการตรวจสอบสถานะทางการคลังก่อน เมื่อเห็นว่ามี
รายได้เพียงพอ องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงจึงจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้ว
เสร็จภายในปีงบประมาณ เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ตามข้อบัญญัติบางรายการต้องรอการอุดหนุนจากกรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินหรือคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินซึ่งอาจจะ
ล่าช้า  แต่บางรายการตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินรายได้ก็สามารถด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณได้ทันทีเมื่อ
เอกสารครบถ้วนและจะอนุมัติเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณที่ได้ตั้งไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณในปีงบประมาณนั้นๆ 
เท่านั้น เว้นแต่ระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไว้เป็นอย่างอื่น 

4. ก่อนเบิกจ่ายให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงจะจัดท า
บันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณีการอุดหนุนรัฐวิสาหกิจและหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงด าเนินการไว้เป็นการ
เฉพาะกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่อ งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกรณี
องค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลให้จัดท าบันทึกข้องตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่า 3 คน (ตัวอย่างแบบบันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
ต าบลป่าตึง แนบท้ายภาคผนวก ญ ) 

5. ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนออกใบเสร็จรับเงินให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงไว้เป็น
หลักฐาน กรณีองค์กรประชาชน ให้จัดท าใบส าคัญรับเงินให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงไว้เป็นหลักฐาน 

6. ให้หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้
เป็นไปตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการ และรายงานผลการด าเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินทราบ ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงในคราวเดียวกัน 
(ตัวอย่างรายงานผลการด าเนินงาน แนบท้ายภาคผนวก ฎ ) 

6. ให้หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงเก็บรักษาหลักฐานการ
ด าเนินงานตามโครงการ เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตรวจสอบต่อไป 
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หากมีข้อสงสัยหรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถติดต่อได้  ณ  ส านักงานปลัด  องค์การ
บริหารส่วนต าบลป่าตึง  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย  ทางโทรศัพท์  0-5318-0022 ต่อ 100    

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  3  เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 
 
                                      

( นายสุพจน์  หลี่จา ) 
รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน 

นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 



 
 

 
 
 

เอกสารแนบท้าย 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตงึ 
 

เรื่อง     
 

ก าหนดหลักเกณฑ์การตัง้งบประมาณและเงื่อนไข 
การขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

 
ลงวันที่  3  ตุลาคม  2565 



ภาคผนวก ก 
     

 
ที่                                    ………….(ช่ือหน่วยงาน)..............   
                           ต.ป่าตึง  อ.แม่จัน  จ.เชียงราย 

                  วันที่      

เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการตามโครงการ 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย  ได้ต้ังงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 หมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนองค์กรประชาชน “โครงการ................  
(ช่ือโครงการ).............................” ให้แก่………….(ช่ือหน่วยงาน)..............  ต าบลป่าตึง  จ านวน 7,500.- บาท  นั้น 

  บัดนี้  ………….ช่ือหน่วยงาน.............. จะด าเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการดังกล่าว  จึงขอ
สอบถามมายังองค์การบริหารสว่นต าบลปา่ตึงว่างบประมาณได้จัดสรรมาหรอืยัง หากผลเป็นประการใด  โปรดแจ้ง
ให้ทราบด้วยเพื่อจะได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

                    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ).................................................................... 

      (……………………………………………………)… 

   ประธานคณะกรรมการ............................... 
  



ภาคผนวก ข 
 

 
ที่                                    ………….(ช่ือหน่วยงาน)..............   
                           ต.ป่าตึง  อ.แม่จัน  จ.เชียงราย 

                 วันที่      

เรื่อง    ขอรับการสนับสนุนเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนนุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. โครงการขอรับเงินอุดหนุนคณะกรรมการหมูบ่้าน   จ านวน   1  ชุด 
  2. รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย    จ านวน   1  ชุด 
  3. รายช่ือคณะกรรมการ      จ านวน   1  ฉบับ 
  4. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการหมู่บ้าน   จ านวน   1  ชุด 

6. ส าเนาหน้าสมุดบญัชีธนาคาร     จ านวน   1  ฉบับ 
5. รายช่ือคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน พร้อมส าเนาบัตรประชาชน จ านวน   1  ชุด 
   (คณะกรรมการหมูบ่้านผูร้ับเงิน 3 คน) 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย  ได้ต้ังงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 หมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนองค์กรประชาชน “โครงการ..................
(ช่ือโครงการ)...................” ให้แก่………….ช่ือหน่วยงาน..............  ต าบลป่าตึง  จ านวน 7,500.- บาท  นั้น 

  บัดนี้  ………….ช่ือหน่วยงาน.............. จะด าเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการที่เสนอมานี้ จึงขอ
น าเรียนนายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงพิจารณาอนุมัติการขอรับการสนับสนุนงบประมาณดังกล่าว 
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยน้ี 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

                    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ).................................................................... 

      (……………………………………………………)… 

   ประธานคณะกรรมการ................................ 
 



ภาคผนวก ค 
 
 

โครงการ ................................................................................................... 
   

*********************************************************** 
 
1. หลักการและเหตุผล  (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 
 ......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................
................................................................................................................................................................................. ... 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. ....................................................... 
 
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ ( แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพือ่ประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินที่ขอรับเงินอุดหนุน) 

2.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลทีป่ระชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รบั) 

3.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
4. วิธีด าเนินการ (การให้รายละเอียดในการด าเนินการ ท าอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซึ่ง
รวมถึงระเบียบ  ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

4.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริม่ต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
ตั้งวันที่ ...... เดือน .................. พ.ศ. 2566  ถึง วันที่ ...... เดือน .................. พ.ศ. 2566   

 
6. สถานท่ีด าเนินการ  (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 

…………………………………………………………………………………………………………….. 
  

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ  (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รบัผดิชอบ) 
………………………………………………………………………………………………………….. 

 
/ 8. งบประมาณ... 
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8. งบประมาณ  :   
         8.1 งบประมาณเงินอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
               จ านวนเงิน  .......................... บาท   (……………………………………………) 
                รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
          8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ  

จ านวนเงิน  .......................... บาท   (……………………………………………) 
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินไดรับไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพิ่มเตม 
 
9.  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากโครงการน้ี  ( ก่อให้เกิดประโยชน์กบัประชาชนในเขตองค์กรปกครอง                 
ส่วนท้องถ่ินที่ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร ) 

 9.1 ……………………………………………………………………………………………………. 
9.2 ……………………………………………………………………………………………………. 
9.3 ……………………………………………………………………………………………………. 
9.4 ……………………………………………………………………………………………………. 

  
 

( ลงช่ือ ) ..............................................................ผู้เสนอโครงการ 
           (..................................................................) 
          ต าแหน่ง  ................................................................... 
 
                              
                             ( ลงช่ือ ) ..............................................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
           (..............................................................) 
          ต าแหน่ง  ............................................................. 
 
                               
                             ( ลงช่ือ ) ..............................................................ผูอ้นุมัติโครงการ 
            (.............................................................) 
           ต าแหน่ง  ประธาน........................................... 

 
 
 
 
 
 
 

/ รายละเอียดประมาณการ.... 



 
(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 
 

โครงการ..........................(ช่ือโครงการ).......................... 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โดย   ……….....….(ช่ือหน่วยงาน)......................  ต าบลป่าตงึ  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 
 

ล าดับที ่
รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 

(บาท) 
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

รวม  
 

(ตัวหนังสือ) ( .............................................................. ) 
 

หมายเหตุ  : ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้ อบต.ป่าตึง 
พิจารณาว่าอยู่ในอ านาจหน้าท่ีตามกฎหมายหรือไม่ 

 
 
 
 
 



ภาคผนวก ง 
 

รายช่ือคณะกรรมการ 
………….(ช่ือหน่วยงาน)..............   

ต าบลป่าตึง  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 
-------------------------------------------------- 

ล าดับ 
ท่ี ชื่อ  -  สกุล ต าแหน่ง 

สถานท่ีติดต่อ 
หมายเหต ุ

บ้านเลขที ่ หมู่ท่ี 
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
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ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการหมู่บ้าน บ้านป่าตึง  หมู่ที่ 1 

วันที่ 7 เมษายน 2564 
ณ อาคารอเนกประสงค์หมู่บ้านป่าบง หมู่ที่ 1 ต าบลป่าตึง  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่อง   ประธานแจ้งเพ่ือทราบ 
   1.1  ........................................................................................................................  

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
2.1 ......................................................................................................................... ......... 

ระเบียบวาระที่ 3 เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 
3.1  พิจารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก อบต.ป่าตึง 
3.2  เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการรบัเงินอุดหนุน 
3.3  ................................................................. 

ระเบียบวาระที่ 4 เรื่อง  อ่ืนๆ 
4.1 ....................................................................................................................... ........... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ บันทึกรายงาน... 



 
 

บันทกึรายงานการประชุม 
………….(ช่ือหน่วยงานที่ประชุมหรือช่ือกจิกรรมการประชุม)..............   

วันท่ี .......... เดือน................................ พ.ศ. .............. 
ณ ...........(ช่ือสถานทีจ่ัดประชุม)............... หมู่ท่ี ........ ต าบลป่าตึง  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 

เริ่มประชุม  เวลา  ......................... น. 
เมื่อถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหน่วยงานกลุ่ม/ชุมชน ........................................ 
นาย/นาง/นางสาว ...........................................................................................................   
ได้แจ้งระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว ........................... 
....................................................................................... ท าหน้าที่เป็นเลขานุการฯ ในที่
ประชุมครั้งนี้  โดยมีผูเ้ข้าประชุม  ........... คน   ถือเป็นอันครบองค์ประชุมเริ่มการ
ประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี ้

 
ระเบียบวาระที่ 1 เรื่อง   ประธานแจ้งเพ่ือทราบ 

ด้วย ได้รับแจ้งจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงหมู่บ้านใดในเขตต าป่าตึงมีความ
ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพื่อด าเนินการในกิจการอันเป็นสาธารณ
ประจ าปีงบประมาณ  2566  ให้จัดส่งเอกสารโครงการพร้อมรายละเอียดการใช้จ่าย
งบประมาณและเอกสารที่เกี่ยวกับให้องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงพิจารณา 

 

ท่ีประชุม  รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 
 
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
   - ไม่มี – 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 

 3.1 พิจารณาโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก อบต.ป่าตึง 
ขอให้ที่ประชุมร่วมกันพจิารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนนุจากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลป่าตึง   ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566   ดังนี ้

 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมตเิห็นชอบเป็นเอกฉันท์ก าหนดวิธีการด าเนินโครงการ  
1) โครงการขอรบัเงินอุดหนุนคณะกรรมการหมูบ่้าน จ านวน 7,500 บาท 

- โดยการ...............(พัฒนาหมูบ่้าน / อบรม ฯลฯ)........................................ 
- ด าเนินการที่ ........................................................................... 
- ตั้งแต่วันที่.......................................... 

2) โครงการพระราชด าริด้านสาธารณสุข  จ านวน 20,000 บาท  
    จ านวน 2 กิจกรรม ดังนี ้

2.1) โครงการสืบสานพระราชปณิธานสมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
- โดยการ...............( อบรม ฯลฯ)........................................ 
- ด าเนินการที่ ........................................................................... 
- ตั้งแต่วันที่.......................................... 

/ 2.2) โครงการ.... 



 
หน้า 2 

 
2.2) โครงการการควบคุมโรคขาดสารไอโอดีน 

- โดยการ...............( อบรม ฯลฯ)........................................ 
- ด าเนินการที่ ........................................................................... 
- ตั้งแต่วันที่.......................................... 

จะด าเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง โดยจะขอค าปรึกษาจากองค์การ
บรหิารส่วนต าบลป่าตึง  

 

 3.2 เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 
 
มติท่ีประชุม  ที่ประชุมมีมตเิห็นชอบเป็นเอกฉันท์แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การ 

บรหิารส่วนต าบลป่าตึงและเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร ....................................................
สาขา ................................. อ าเภอ ............................ จังหวัด ........................................   
จ านวน  3  คน  ดังนี้ 
1. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
    ต าแหน่ง .......................................................................................................  
2. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
    ต าแหน่ง ...................................................................................................... 
3. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
    ต าแหน่ง .......................................................................................................  
โดยให้กรรมการรับเงินอุดหนุนมีเงื่อนไขเบกิจ่ายเงินกบัธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้  

 

ระเบียบวาระที่ 4 เรื่อง  อ่ืนๆ 
   - ไม่มี – 
 

ประธานฯ  ที่ประชุมจะเสนอเพิ่มเติมอกีหรอืไม่ หากไม่มีจะขอสรุปและให้คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง
ด าเนินการจัดท าเอกสารประกอบโครงการขอรับเงินอุดหนุนต่อ อบต.ป่าตึง ตามขั้นตอน 

 

ท่ีประชุม  รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 
 
ปิดประชุม  เวลา  ...................... น.  
 
 
 

                                 (ลงช่ือ) ........................................................ ผู้จดรายงานการประชุม 
            ( .................................................... ) 

ต าแหน่ง กรรมการ/เลขานุการ.......................................... 
 
 

                                   (ลงช่ือ) ........................................................ ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
             ( .................................................... ) 

ต าแหน่ง  ประธาน...................................................... 
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หน่วยงาน....................(ช่ือหน่วยงาน)......................... 

     ท่ี ........./……… 
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

........................................................ 
 

เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง  ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่าย  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ................... เพื่ออุดหนุนให้.................................................เพื่อด า เนินการ
จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ.................................................................... .............................  จ านวนงบประมาณ
............................................ บาท  ( .........................................................................) 

ดังนั้น  เพื่อให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง เป็นไปด้วยความถูกต้องตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการ  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง   
ดังรายช่ือและต าแหน่งต่อไปนี้ 
  1. ............................................................................ ต าแหนง่  .......................... 
  2. ............................................................................ ต าแหนง่  ............................  

3. ............................................................................ ต าแหนง่  ........................... 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการได้  
หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้บริหารทราบโดยทันที 
 

ทั้งนี้     ตั้งแต่วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  
 

สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 

 
 (ลงช่ือ) ............................................................ 
            (........................................................) 

ต าแหน่ง................................................................ 
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รายช่ือคณะกรรมการรบัเงินอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง และเบิกจ่ายเงินจาก 
ธนาคาร.....................................  สาขา ........................  

อ าเภอ ............................. จงัหวัด ..................................... 
 

ล าดับท่ี ชื่อ  -  สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
1    
2    
3    

 
ให้กรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร 

.....................................  สาขา ........................ อ าเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 
 มีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกบัธนาคารที่ได้เปิดบญัชีไว้ ...........  ใน ...........  
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การขอรบัเงินอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ภาคผนวก ญ 
เลขที่ ................../.............. 

บันทึกข้อตกลง 
การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

 
เขียนที…่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตงึ…… 

วันที…่....… เดือน............................ พ.ศ. …2566…. 

บันทึกน้ีท าขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบล
ป่าตงึ  ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)  โดย 

1. นาย/นาง/นางสาว……………………………………………. บ้านเลขที.่..................... หมู่ท่ี......   
ต าบล............................  อ าเภอ...............  จังหวัด............................. 

2. นาย/นาง/นางสาว……………………………………………. บ้านเลขที่...................... หมู่ท่ี......   
ต าบล............................  อ าเภอ...............  จังหวัด............................. 

3. นาย/นาง/นางสาว……………………………………………. บ้านเลขที.่..................... หมู่ท่ี......   
ต าบล............................  อ าเภอ...............  จังหวัด............................. 

ในฐานะ… (ต าแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)… ซ่ึงต่อไปในบันทึกน้ีรวมเรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่าย
หน่ึง กับ องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตงึ โดย นาย/นาง/นางสาว.................................................. ในฐานะนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลป่าตงึ ซ่ึงต่อไปในบันทึกน้ีเรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหน่ึง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน  มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

ข้อ 1. ผู้รับผิดชอบโครงการตกลงจะด าเนินการโครงการ…........................................................…… ซ่ึงต่อไป
ในบันทึกน้ี เรียกว่ า “โครงการ” ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่ าตึง ผู้ ให้ เงิน อุดหนุน  ได้ ให้ เงิน อุดหนุน  
จ า น ว น ………………………...…บ า ท  (………………………………………….…) แ ล ะ ผู้ ไ ด้ รั บ เ งิ น อุ ด ห นุ น มี เ งิ น ส ม ท บ  
จ านวน…………………….…...…บาท (…….………………………..…….…)  ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  เป้าหมาย  แผนการ
ด าเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงน้ี  ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ตามที่การ
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

ข้อ 2. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือ
ค่าใช้จ่ายอ่ืนใด  อันเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ด าเนินการตามโครงการให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน  โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงิ นอุดหนุนไม่ต้อง
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ  ที่เกิดขึ้น  เว้นแต่  การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นตามวัตถุประสงค์ของโครงการน้ัน  
เกิดจากเหตุสุดวิสัย  พ้นวิสัย  หรือเกิดภัยพิบัติ  ซ่ึงมิได้เกิดจากการกระท าของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

        ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช่จ่ายอ่ืนใดให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงิน
อุดหนุน  รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

ข้อ 3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ  ข้อบังคับ  หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงิน
อุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

  / 4. ผู้ได้รับ… 



 

- 2 – 
 
 

ข้อ 4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ  เม่ือได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้
จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 

ข้อ 5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้า
ร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

ข้อ 6. เม่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผล
การด าเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ  
ภายใน  30 วัน  นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ  และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง  พร้อม
การรายงานผลการด าเนินการดังกล่าว 

หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ  ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป  และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงนิเหลือจ่าย  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้
เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย  พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายก าหนด 

บันทึกข้อตกลงน้ีท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหน่ึงฉบับ และ
ผู้ให้เงินอุดหนุน  หน่ึงฉบับ 

ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงน้ีโดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 

 
(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ให้เงินอุดหนุน  
           ( ......................................... ) 
ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปา่ตงึ 

(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
         ( ............................................... ) 
ต าแหน่ง  ประธานกรรมการ................... หมู่ท่ี …….. 

 
 

 

(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ให้เงินอุดหนุน  
           ( .......................................... ) 
ต าแหน่ง  ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
          ( .............................................. ) 
ต าแหน่ง   กรรมการ....................... หมู่ท่ี .......... 

 
 

 

(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ให้เงินอุดหนุน  
           ( ……………………..……………… ) 
ต าแหน่ง   หัวส่วนราชการ อบต. 

(ลงชื่อ)………………………………….…………ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
             ( …………………………………….. ) 
ต าแหน่ง    กรรมการ..................... หมู่ท่ี ............ 
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เขียนที่  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

 
                                                  วันที่ ............. เดือน ........................... พ.ศ. ........................ 

 
เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานโครงการ......................................................... 

เรียน   นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 

อ้างถึง บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนจาก อบต.ป่าตึง เลขที่ 073/2564 ลงวันที่ 19 เมษายน 2566 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 1. แบบรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการฯ   จ านวน  1  ฉบับ 
  2. ใบส าคัญรับเงิน  และเอกสารผู้ขาย/ผู้รบัจ้าง   จ านวน  …..  ชุด 
  3. รูปถ่าย       จ านวน  …..  ชุด 
  4. ส าเนาบญัชีธนาคาร (รายการสรุปค่าใช้จ่าย)   จ านวน  …..  ฉบับ 

  ตามที่  .................(ช่ือหนว่ยงาน)..................... ต าบลป่าตึง  อ าเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย ได้รับ
อนุมัติเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง หมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนองค์กรประชาชน 
เพื่อด าเนินการโครงการ............................(ช่ือโครงการ)................................  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
จ านวน 7,500.- บาท (เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 

บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล หลักฐาน
การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยน้ี ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว
ปรากฏว่าไม่มีเงินคงแต่อย่างใด  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

            ขอแสดงความนับถือ 
 

 
      (ลงช่ือ) ............................................................ 

            (........................................................) 
                                                   ต าแหน่ง ............................................ 
 

 



 
รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
 

โครงการ.................................................................................................. 
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2. งบประมาณ 
 2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน      จ านวนเงิน.............................................บาท 
 2.2 งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการด าเนินงานโครงการ     จ านวนเงิน.............................................บาท 
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3. ผลการด าเนินการ 
 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนเลขที่ 
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จ านวนเงิน ............................ บาท (..................................................) ของการด าเนินการตามโครงการท่ีไดรั้บเงนิอุดหนุน
มาพร้อมหนังสือน้ีเพื่อให้หน่วยงานทีเ่ก่ียวข้องตรวจสอบต่อไป 
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ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร) 
 
 
 
4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้  
เน่ืองจาก……………………………………………….............................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
จึงขอสง่เงินคืน  จ านวนเงิน .................................บาท (.........................................................)  มาพร้อมหนังสือน้ี 
 

                     ลงชื่อ...........................................ผู้รายงาน  (ผูไ้ด้รับเงินอุดหนุน) 
                                             (.............................................) 
                                   ต าแหน่ง ………………..…….……………….. 
 
     ลงชื่อ................................................. 
            (............................................) 
ต าแหน่ง …………...……..…….……………….. 

     ลงชื่อ................................................. 
            (............................................) 
ต าแหน่ง …………...……..…….……………….. 

 
หมายเหตุ    กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
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3. ความก้าวหน้าของโครงการ 
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4.1......................................................................................................................................................... 
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                      (ลงช่ือ)  ....................................................... ผูร้ับผิดชอบโครงการ 
( ..................................................... ) 

                                        ต าแหน่ง  ....................................................... 
 

(ลงช่ือ)  ....................................................... ผูร้ายงาน 
( ..................................................... ) 

                                       ต าแหน่ง  ....................................................... 
 
 


