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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง อ ำเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงรำย 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบรบัรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิาร
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) กฏกระทรวงข้อบญัญัติทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15  วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ___ รำย     จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสดุ___ รำย     จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด___ รำย      

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนท่ีให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่าง ที่ท าการองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
222 หมู่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแมจ่ัน จังหวัดเชียงราย 
โทรศัพท ์2-5318-2222 ต่อ 124 
โทรสาร 2-5318-2221 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต ุ: อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตาม
หน้าที่รบัผิดชอบ) 

เปิดบริการวันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 28:32 - 16:32 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบตามแบบ       ที่
เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสรา้ง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 
ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้น 
ตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได ้

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง และเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลป่าตึง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบนัด
วันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลป่าตึง 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอาคาร
ที่ก่อสร้างแล้วเสรจ็ และพจิารณา
ออกใบรับรอง อ. 6 และแจง้ใหผู้้
ขอมารับใบ น.1 

7 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนต าบลป่าตึง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วัน 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) แบบค าขอใบรบัรองการ
ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รบัอนุญาต หรือ
ใบรับแจ้ง 
 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครองอาคาร
เป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนญุาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือไดร้ับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรบัรองของผู้
ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รบั
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

16. ค่ำธรรมเนียม 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) แจ้งผ่านศูนย์ด ารงธรรมองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง  ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

222 หมู่ที่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแมจ่ัน จังหวัดเชียงราย  57112 โทรศัพท์ 2-5318-2222 ต่อ 122 

2) ตู้รับฟงัความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง 
3) ทางออนไลน์ http://www.patueng.go.th และ Facebook องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรฐัมนตรี เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / 

สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 แบบ - 

 
19. หมำยเหต ุ    - 
 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 18/23/2564 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า / 

แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย กองช่าง 

องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง  
อ าเภอแม่จัน จงัหวัดเชียงราย  
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


